
“Утверждаю” 
Генеральный директор 

ООО «УК АВИА ЦЕНТР» 
 

_________________Богачев С.Н. 
01.01.2015 г. 

 
 
 
 
 
 
 

ТЕХНОЛОГИЯ  
ПОДГОТОВКИ ОТЧЕТОВ 

ПО ПРОДАННЫМ ПЕРЕВОЗКАМ  
 
 
 

(вводится в действие с 01.01.2015 г.) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Москва 2015 г. 



В настоящем документе представлено описание формы отчета Субагента перед ООО 
«АВИА ЦЕНТР» (далее Агент) по проданным перевозкам на бланках авиакомпаний, в т.ч. элек-
тронным авиабилетам: 

 
ОАО «Аэрофлот-российские авиалинии» 
ЗАО ТКП 
ОАО «Авиакомпания «Сибирь» 
Иностранных авиакомпаний (BSP). 
 
Периодичность представления отчета – ежедекадно. Отчет должен быть доставлен Аген-

ту не позднее 12.00 2-го рабочего дня после завершения отчетной декады (если иная периодич-
ность и сроки не предусмотрены Соглашением между Агентом и Субагентом). 

Отчет содержит следующие документы: 
- Реестр  продажи/возврата  билетов,  
- Реестр движения БСО (в случае наличия бумажных БСО). 

 
 

1. РЕЕСТР ПРОДАЖИ/ВОЗВРАТА БИЛЕТОВ. 
 
 Реестр билетов состоит из 4–х разделов: Аннулированные, Обмен, Продажа, Возврат. ( см. 
Приложение 1). 
              
            Отчеты по «бумажным» и электронным билетам должны быть сделаны отдельными ре-
естрами. К реестру электронных билетов необходимо прикладывать маршрутные листы по опера-
циям обмена и возврата авиабилетов (формат А4). 
 
 

2. ПРАВИЛА КОМПОНОВКИ КУПОНОВ В ПАЧКИ  
(в случае наличия бумажных бланков) 

 
Все купоны делятся на две пачки Пачка 1 (передается Агентом в авиакомпанию) и Пачка 2 

(хранится у Агента), а внутри каждой из них раскладываются в соответствии с реестром. При этом 
купоны разделяются по пачкам в соответствии с таблицей: 

 
Операция Пачка 1 Пачка 2 
Аннулиро-
ванные 

Книжка с зеленым (контрольным) и всеми полет-
ными купонами с пометками VOID 

Розовый (агентский) купон с 
пометкой VOID 

Обмен Книжка с возвращаемыми полетными купонами, 
зеленый купон и неиспользованные полетные ку-
поны от выданного в обмен билета 

Розовый купон от выданного в 
обмен билета 

Продажа Зеленый и неиспользованные полетные купоны Розовый купон 
Возврат Книжка с возвращаемыми полетными купонами с 

указанием суммы возврата (перерасчета) 
Копия полетных купонов 

 
              Предоставление агентских (розовых) купонов в офис ООО «АВИА ЦЕНТР» является обязательным 
для всех субагентов. 
 
 

3. РЕЕСТР ДВИЖЕНИЯ БСО. 
 

 В заголовке реестра  указывается название Субагента и  отчетный период. Сам реестр со-
стоит из пяти статей по видам операций с БСО. В конце реестра должны быть подписи главного 
бухгалтера и руководителя организации, скрепленные печатью. (см. Приложение 2) 
 



Приложение №1 
К технологии подготовки отчетов 

 
Образец оформления реестра купонов по бланкам ТКП, в  т.ч. по электронным билетам: 
Продажу-возврат   «бумажных» билетов  и  электронных билетов ТКП  оформлять на отдельных реестрах. 
 
 
    СУБАГЕНТ:                

   ОТЧЕТ  о продаже - возврате авиаперевозок    на бланках    ТКП      

   
Отчетный пе-
риод   01-10 февраля          2015 г     

               

№№ номера дата  Маршрут или код  Расч. Сервисный % класс Тариф  Такса  Такса  ШТРАФ Итого Комиссия 

п/п авиабилетов продажи 
CONJ TKT или 

VOID а/к код   сбор 
ком-
и 

 об-
служ. RUB АГС ТКП     субагента 

  Е6104218101 01.02.15 МОВ-СПТ-МОВ ПЛ 195  4% Y или С 10140 480 125  10745 405,60 

1                             

2                             

      итог                       

   Выручка      0,00      

   
комиссия суба-

гета      0,00      

   К оплате      0,00      

 Ответственный               
 
 
 



Образец оформления реестра купонов по бланкам авиакомпании «Аэрофлот», в  т.ч. по электронным билетам: 
Продажу-возврат   «бумажных» билетов  и  электронных билетов авиакомпании «Аэрофлот»  оформлять на отдельных реестрах. 
 

     
СУБАГЕНТ 

:               

    ОТЧЕТ  о продаже - возврате авиаперевозок а/к "Аэрофлот"     

    
    Отчетный пе-
риод     01-10 февраля  2015 г      

 

               

№№ 
типографские 

№ 
№ авиабиле-
тов из си-
стем брони-
рования 

дата  Маршрут или код  класс Тариф  
Такса 

RU 
Такса 

YQ Таксы ШТРАФ Итого 
Комиссия  суб-та 

 

п/п авиабилетов продажи CONJ TKT или VOID а/к обслуж. RUB           значение сумма 

  5550000469984 5552421069984 01.02.15 MOW-BRU-MOW SU Y или С 10140 60 590 650   11440 
16,00 или 

%  

1                       0     

2                       0     

        итог     0 0 0 0 0 0 0,00 0,00 

    Выручка   0,00  руб      

    
комиссия субаге-

та   0,00  руб      

    К оплате   0,00  руб      

 Ответственный               
 

Образец оформления реестра купонов по бланкам авиакомпании «Аэрофлот» при продаже по кредитным картам, 
в  т.ч. по электронным билетам: 

     
СУБАГЕНТ 

:               

    ОТЧЕТ  о продаже - возврате авиаперевозок а/к "Аэрофлот"     

    
    Отчетный пе-
риод     01-10 февраля  2015 г    

Credit Card 
 

 

               

№№ 
типографские 

№ 
№ авиабиле-
тов из си-
стем брони-
рования 

дата  Маршрут или код  класс Тариф  
Такса 

RU 
Такса 

YQ Таксы ШТРАФ Итого 
Комиссия  суб-та 

 

п/п авиабилетов продажи CONJ TKT или VOID а/к обслуж. RUB           значение сумма 

  5550000469984 5552421069984 01.02.15 MOW-BRU-MOW SU Y или С 10140 60 590 650   11440 Руб. или %  

1                       0     

2                       0     

                              

        итог     0 0 0 0 0 0 0,00 0,00 

    Выручка   0,00  руб      

    
комиссия субаге-

та   0,00  руб      

    К оплате   0,00  руб      

 Ответственный               



 

Образец оформления реестра купонов по бланкам авиакомпании «Сибирь» и прочих авиакомпаний, в  т.ч. по элек-
тронным билетам: 
Продажу-возврат   «бумажных» билетов  и  электронных билетов  оформлять на отдельных реестрах. 
 
 
 

    
СУБАГЕНТ 

:       
 

       

   ОТЧЕТ  о продаже - возврате авиаперевозок а/к "Сибирь"     

   
    Отчетный пе-
риод   01-10 февраля    2015 г 

 
     

              

№№ номера дата  Маршрут или код  класс Тариф  Сервисный Таксы Такса RU ШТРАФ Итого Комиссия Комиссия 

п/п авиабилетов продажи CONJ TKT или VOID а/к 
обслуж-

ия RUB 
сбор 

        % субагента 

  4212421069984 01.02.15 MOW-LED-MOW С7 Y или С 10140  480 60  10680 Руб.или% 10,14 

1                    0   0,00 

2                    0   0,00 

3                    0   0,00 

      итого     0  0 0 0 0   0,00 

   Выручка   0,00   руб     

   
комиссия субаге-

та   0,00 
 

 руб     

   К оплате   0,00   руб     

 Ответственный              
 
 
 



Приложение №2 
К технологии подготовки отчетов 

 
 
Образец оформления реестра движения БСО 
 
 
 
Субагент : ______________________ 

 
Реестр движения бланков строгой отчетности 

 по авиакомпании : (например ТКП)  
    

за период  01-10 февраля 2015 г. 
  Номера БСО Кол-во 
  Начальный Конечный шт. 
  номер номер   

 
Остаток на начало перио-

да       
ТКП Е 6118096996 6118097000 5 
МСО  3070515001 3070515005 5 

       
        

  Итого остаток   10 

Приход       

ТКП Е 6119200301 6119200310 10 
        

  Итого приход 10 
Возврат поставщику        

        
        
  Итого возврат     

Расход       
ТКП Е 6118096996 6118097000 5 
МСО  3070515001 3070515002 2 

        
        

  Итого расход   7 
 

Остаток на конец периода       
ТКП Е 6119200301 6119200310 10 
МСО  3070515003 3070515005 3 

        

  Итого остаток   13 
    
Руководитель ___________________ /                                / 
Главный бухгалтер ___________________ /                               /  
МП    

 


